Ste nezamestnany, zamestnany alebo na materskej /
rodicovskej dovolenke?

Prihlaste sa na novy Narodny projekt ,Zrucnosti pre trh
prace” a vyuzite finanénu podporu z uradu prace na kurz:

Vseobecny
administrativny
pracovnik

Kurz je vhodny pre vsetkych, ktori chcu
pracovat’ v administrative, pripadne pre tych,
ktori uz v tejto oblasti pracuju achcu sa vo
svojej praci zdokonalit'.

Absolventi kurzu ziskaju odborné zruénosti
prace s kancelarskymi aplikaciami, budu
schopni kvalitnejSie pracovat’ s novymi
technolégiami a lepsie tak uspiet’ v dneSnom
modernom digitalnom svete.

Chcete ziskat’ viac informacii?

Kontaktujte nas, s celym procesom ziadosti na
urade prace Vam velmi radi pomézeme.

Kurz nie je uréeny pre SZCO.

OBSAH KURZU

Hospodarska
korespondencia,
Pravne minimum,

Time manazment,
Komunikaéné

a manazérske zruénosti

Praca s pocitacom,
Windows,

Word,

Excel,

PowerPoint,
Outlook,

' MS Teams

KDE SA KURZ REALIZUJE
Kezmarok

KEDY KURZ ZACINA?
august - september 2024

AKY JE ROZSAH KURZU?
100 hodin

DalSie informacie Vam
radi poskytneme
telefonicky alebo mailom:

+421 944 385 213

e-mail:

antoniasemanakova

@gmail.com




